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INTRODUCCION

La Junta Civica es un organismo €electoral auxiliar,
creado por la Ley 635/95 “ Que Reglamenta la Judicia
Electoral”, y tiene importantes atribuciones en la
organizacion de las elecciones.

Sus funciones estan reglamentadas por las leyes
834/96 y 635/95, estableciendo las tareas que deberan
cumplir.

Este manual recopila e conjunto de disposiciones
gue establecen las funciones que € organismo debe
desarrollar antes, durante y después de la jornada
electoral.

Uno de los factores que apuntalaré la consolidacion
del proceso electoral, es la adecuada capacitacion de los
agentes que intervienen en las Juntas Civicas.

Los miembros de cada Junta Civica tienen el
compromiso de cumplir sus funciones de acuerdo alo que
dispone la ley, adecuandose a | os nuevos tiempos que vive
el paisy asi dar credibilidad y transparencia al proceso
electoral.
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JUNTAS CIVICAS
¢Qué son las Juntas Civicas?
Son organismos dectordes auxiliares que funcionan en los distritos del pais, con
caacter trangtorio. Sus funciones condituyen carga publica; por tanto, son
irrenunciables, savo caso de enfermedad 0 de asencia judificada ante la Judicia
Electord. (Art. 34 — L ey 635/95)
Las Juntas Civicas funcionaran en cada Oficina del Registro Electora Digtritd.
¢Quiéneslasintegran?

La Junta Civica de cada Didrito Electord congta de cinco Miembros Tituares y
cinco Miembros Suplentes. (Art. 34 — L ey 635/95)

| MIEMRO | PRESIDENTE | SECRETARIO | MIEMBRO I

¢Cuanto duran en sus funciones?

La integracion de las Juntas Civicas se hard 60 dias antes de las decciones
extinguiéndose 30 dias después de los comicios (Art. 34 — L ey 635/95)

¢Quiénes designan a sus miembros?

Las Juntas Civicas serdn designadas por los Tribunaes
Electordes correspondientes, a propuesta de los Partidos
Politicos, en proporcion con d resultado que hubieren
obtenido en las Ultimas eecciones para € Congreso
Naciond, paa lo cud s adoptard como base la
representacion que tuvieren en la Camara de Senadores
(Art. 34— Ley 635/95)
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Requisitos para integrar las Juntas Civicas

1. Ser ciudadano paraguayo;

2. Gozar del derecho d sufrago y hdlarse inscripto en la Seccion Electord
respectiva;

3. Gozar de reconocida honorabilidad en la comunidad; y

4. Tener cursados por o menos |os estudios primarios compl etos.
(Art. 35— Ley 635/95)

Funciones de las Juntas Civicas

Antes, durante y después de las elecciones

Elegir a un Presdente y a un Secretario de entre sus cinco miembros titulares, Sesionar
cuantas veces fuere necesario, dgando congtancia de lo actuado. Sus resoluciones serén
tomadas por smple mayoria.

I. Tareas antes de las elecciones
Tareas preparatorias

1. RECIBIR la ndmina de Veedores, propuesta por los Partidos Politicos,
Movimientos Politicos y Alianzas Electordes, correspondiente a su Didrito
Electord.

2. REMITIR inmedigtamente de haberla recibido la némina de Veedores
titulares y suplentes d Juez Electora correspondiente en € digtrito
respectivo, para que este verifique la condicién de dector de los ciudadanos
propuestos y expida las credenciaes correspondientes.

3. ENTREGAR a los Veedores d documento habilitante otorgado por € Juez
Electord, en d que deberd constar: Nombre y Apellido del Veedor, NUmero
de Cédula de Identidad, NUmero de Orden en € Padrén Electoral, Local de
Votacion y Numero de Mesa en la que cumplira su funcion y € Partido
Politico a que representa.

4. TRASLADAR d Juzgado Electora las nOminas de candidatos a integrantes
de Miembros de Mesa Receptora de Votos, a mas tardar 15 dias antes de las
elecciones, en caso de que los Partidos Politicos las presenten  ante la Junta
Civica

5. CONVOCAR A los Integrantes de las mesas receptoras ¢k votos, a recibir
las instrucciones requeridas para e correcto gercicio de sus funciones, asi

CENTRO DE INFORMACION, DOCUMENTACION Y EDUCACION ELECTORAL JUNTACIVICA 5



o=
JUSTICIA "-.@-" ELECTORAL

como para eclarecer las cuestiones dudosas que pudieran suscitarse en €
desarrollo ddl acto comicid. (Art.182- L ey 834/95)

6. RETIRAR dd Juzgado Electora los Padrones de Mesay (tiles a mas tardar
tres dias antes de los comicios.

7. ORGANIZAR la digribucion de todos los materiades, CUtiles, equipo Yy
documentos e ectorales requeridos paralaredizacion de las e ecciones.

8. NOTIFICAR a los directores, propietarios o jefes de los locaes que van a ser
utilizados en @ dia de la votacion. Es muy importante redizar esta notificacion
por lo menos 15 dias antes de las elecciones , de ta modo a garantizar la
disponibilidad de los locdes. Normdmente, suden utilizarse también muebles
(mesas y dllas) de los locdes de votacion, y prever la iluminacion para d
ecrutinio. Ademas del envio de la nota, es conveniente hacer una vista para
ponerse de acuerdo en todos |os detales necesarios.

9. CUMPLIR las reglamentaciones e indrucciones de los Organismos Electorales
uperiores.

10. DESIGNAR delegados, a propuesta de los Partidos Politicos, en caso de que la
cantidad de los miembros de la Junta Civica no sean suficientes para cubrir
todoslos locales de votacion.

11. SENALIZAR los Locdes de votacion con cartdles enviados por la Juticia
Electora, indicadores de los nimeros de mesa de sufragio, Apdlidos y
Nombres del primer y Ultimo eector del padron de cada mesa, para facilitar la
ubicacion de los electores (Rango de Electores) y € Cartd de los Candidatos
con los nombres respectivos, separados por partidos, movimientos politicos y
dianzas.
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LOSUTILESY DOCUMENTOS ELECTORALES SON:

O URNAS: Una para Intendente y una para Concejales.
O CASILLA: para que el elector marque sus votos (cuarto 0Scuro)

O PADRONES INFORMATIVOS de Electores a fin de ser ubicados en un lugar
visible en la Mesa Receptora de Votos a disposicion de los electores para
cualquier consulta.

O DOCUMENTOS ELECTORALES:

K Tres ejemplares de los siguientes documentos:

x Caratula con el nimero de mesa, Apellidos y Nombres del primer y ultimo

elector del Padrén Electoral de la Mesa Receptora de Votos;

Acta de Instalacion de Mesa y Apertura de la Votacion;

Padron Electoral;

Casillas Especiales;

Actas de Incidentes de oposicién al voto y de Sustitucibn de miembros de

Mesa Receptora de Votos,

% Acta de Cierre de Votacion y

x Acta de Escrutinio: una para Intendente y una para Concejales.

O CERTIFICADOS:

x 1 (un) ejemplar del Certificado de Resultado de la Eleccién para la
Transmision de Resultados Electorales Preliminares (TREP). Uno para
Intendente de color amarillo, llenado con prioridad y uno para Concejales.
De color verde.

x Copias de Resultados de cada Eleccion para entregar a los Veedores y la
prensa.

x Constancia de Votacion para los electores que votaron.

O BOLETINES: numero suficiente de boletines para cada cargo que se elige
(como minimo igual al nimero de electores que figuran en la Mesa Receptora

de Votos)
NORMAS DEL CODIGO ELECTORAL: Un ejemplar.

X X X X

O MANUAL PARA MIEMBROS DE MESA RECEPTORA DE VOTOS.

O TINTA INDELEBLE: Frascos en cantidad suficiente para cada Mesa Receptora
de Votos.

O UTILES: boligrafos, precintas, reglas y papel higiénico para limpiar el dedo
entintado.

O CARTELES: Carteles que llevan impreso el nimero de la Mesa Receptora de
Votos, Apellidos y Nombres del primer y ultimo elector del padrén de cada mesa,
para facilitar la ubicacién de los electores (Rango de Electores).

Carteles con los nombres de los candidatos, separados por partidos,
movimientos politicos y alianzas.

O SOBRES: Tres sobres numerados para devolver los Expedientes Electorales de
la Mesa Receptora de Votos.

O Un sobre sin namero para guardar los boletines utilizados por los
electores en cada Mesa Receptora de Votos y los certificados de votacion
no utilizados.

O CINTA DE EMBALAJE: Para armar v precintar la urna v los sobres.
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Il. Tareas durante las elecciones

1. DISTRIBUIR los dementos y Utiles para cada mesa. Es conveniente organizar
conjuntamente  con los funcionarios didritales dd Registro Electord, todo lo
necesario para que estos materiales estén disponibles en los locaes de votacion a
las 6:00 hs. (Art. 203.-Ley 834/95) Compete exclusvamente a la Junta Civica
la provisién de los boletines de voto en los locales de las mesas receptoras.

—

I

Direccion
Registro
Electoral

<

LOCAL DE
VOT|&|:I ON
B

LOCAL DE
VOTACION
C

2. SOLICITAR a los Miembros de Mesa Receptora de Votos la acreditacion
correspondiente y la Cédula de Identidad Civiil,

3. ARBITRAR LA INTEGRACION de las Mesas Receptoras de Votos con la
presencia del Presidente y dos Vocaes, en caso de ausencia se dard prioridad a
los suplentes acreditados y en ausencia de estos se recurrira a cuaquiera de los
electores dd padron correspondiente, que se encuentre presente. En ningln caso
la mesa se condiituird sin la presencia de sus tres miembros. En caso de hacer
sudtitucion de miembros de mesa, se deberd llenar @ Acta de Incidencia
correspondiente y firmarlo € miembro de la Junta Civica 0 su Delegado.

4. VERIFICAR la sudtitucion de los Miembros de Mesas, durante € acto comicial.
Edta tarea corresponde a quien se encuentre gjerciendo la presdencia de la mesa
receptora de votos.
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5. HABILITAR en d dia de las decciones puestos de informacion en los locales de
votacion para que los eectores puedan averiguar la mesa en que les corresponde
votar y € nimero de orden en los padrones.

6. REQUERIR de las autoridades paliciales, la adopcion de medidas de seguridad
gue garanticen € proceso eeccionario.

7. TOMAR CONOCIMIENTO de las interrupciones que sucedieran en las Mesas
Receptoras de Votos.

En caso de interrupcion de la votacion, d Presidente de la Mesa Receptora de
Votos comunicara de inmediato € hecho d Miembro o Delegado de la Junta
Civica S la interrupcién no es superior a una hora y su causa permite que la
votacion se reanude sin influir en @ resultado de la eeccidn en la respectiva Mesa,
después del cierre oficid, esta continuara su tarea en tanto tiempo como haya
estado suspendida la votacion.

I1l. Tareas para después de las elecciones

1. COLABORAR con la recoleccion de Certificados a emplearse para la Transmision
de Resultados Electordes Preiminares (TREP) con los resultados de Intendente,

formulario color amaillo, con prioridad y los resultados de Junta Municipd,
formulario color verde.

2. RECIBIR de los Miembros de Mesa, bgo recibo, los tres sobres numerados con €
Expediente Electora, méas d cuarto sobre sn nimero, con los boletines utilizados y
congtancias de votacion no utilizadas,

3. DISPONER la remison de los documentos electordes d Juez Electord respectivo,
bajo estrictas medidas de seguridad.
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4. RECOGER todos los dementos utilizados en € acto deccionario luego de
findizado € mismo, y entregar bgo inventario d Juez Electord de su jurisdiccion o
en su caso, alos Funcionarios de la Oficina dd Registro Electord Didtrital.

DISTRIBUCION DE SOBRES

PARA EL TRIBUNAL ELECTORAL DE LA CIRCUNSCRIPCION
Este sobre precintado contiene los originales de:

1. Acta de instalacion de mesa y apertura de votacion;

2. Actas de incidentes, con las reclamaciones presentadas;

3. Acta de cierre de votacion;

4. Actas de Escrutinio para Intendente Municipal, Junta Municipal;

5. Padron de Electores utilizados por el Presidente de Mesa;

El original de Actas de Escrutinio (utilizado el presidente de mesa)

PARA EL JUEZ ELECTORAL DE LA JURISDICCION
Este sobre precintado contiene los originales de:

1. Acta de instalacion de mesa y apertura de votacion;

2. Actas de incidentes, con las reclamaciones presentadas;
3. Acta de cierre de votacion;
4
5.
El

I{E N2 KSUBRE V1)

i . Actas de Escrutinio para Intendente Municipal, Junta Municipal;
A Un Padrén de Electores utilizado por el Vocal de Mesa,;
i El original de Actas de Escrutinio (utilizado por uno de los vocales)
_—//
Y PARA LA OFICINA DEL REGISTRO ELECTORAL DISTRITAL
e, Este sobre precintado contiene los originales de:
——= | 1. Actade instalacion de mesa y apertura de votacion;
Ll 2. Actas de incidentes, con las reclamaciones presentadas;
+# | 3. Actade cierre de votacion;
- 4. Actas de Escrutinio para Intendente Municipal, Junta Municipal;
5 | 9. UnPadrén de Electores utilizado por el Vocal de Mesa;
7> El original de Actas de Escrutinio (utilizado por uno de los vocales)
—_/
CENTRO DE INFORMACION, DOCUMENTACION Y EDUCACION ELECTORAL JUNTA CIVICA
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A LA OFICINA DEL REGISTRO ELECTORAL DISTRITAL

PARA SU REMISION POSTERIOR AL:

JUZGADO ELECTORAL

ESTE SOBRE CONTIENE:

- Boletines de voto utilizados en esta mesay los certificados de
votacién no utilizados.

RECIBIR ' Y ENTREGAR DOCUMENTOS
ELECTORALES AL CUMPLIR EL ESCRUTINIO

LOCAL DE LOCAL DE
VOTACION VOTACION

R ~

=

Sobres con expedientes electorales :

SOBRE N°

1
2
3

Sobre Sin_Numero
DESTINO A LA OFICINA DEL REGISTRO
TRIBUNAL ELECTORAL ELECTORAL DISTRITAL.

JUEZ ELECTORAL
OFICINA DEL REGISTRO

ELECTORAL DISTRITAL




JUSTICIA ELECTORAL

TAREAS PARA DESPUES
DE LAS ELECCIONES

Reciben los Recogeny
expedientes entregan
electorales de todos los
cada Mesa de elementos
VL usados en el
(3 sobres por -
Mesa) ademas lectoral a |

del sobre sin JUNTAS electoral a la
ndmero que CIVICAS Of|cme_1 del
contiene los Registro
boletines de voto Electoral
utilizados en Distrital

cada mesay los
certificados de
votacion no
utilizados

Dispondran el traslado de los sobres:
Sobre 1y 2, al Juez Electoral
Sobre 3y el sobre sin nimero, a la
Oficina Distrital

Coordinacion de actividades con otros agentes electorales

Considerando la gran importancia de las tareas que desempeia la Junta
Civica, es fundamental buscar el buen relacionamiento y coordinacion con:

v" Los funcionarios de la Oficina del Registro Electoral de cada distrito.
Apoderados de Partidos, Movimientos Politicos y Alianzas.
Veedores.

v
v
v' Miembros de Mesas Receptoras de Votos.
v' Agentes Policiales.
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Documentos Electorales
utilizados por las Juntas
Civicas

r AEMURLICA DEL PATTAGLAY
| dusticia Blecioral 01

DE:FRESIDEMTE DE MRV A MIEMBRO O DELEGADD DE JUNTA CIVIC.A
Feacha: A I Hara —
ficy miEs ano
Deporfamento: IFunicipio:
Torg: Loco Pd@sce M

Recitf del Prasiderita de k& Masa Recepforo de Vodos: [os Sobres Mras. 1, 2 v 3, gue dicen canlener los
padrones v 08 oolos eleckanales de i meso mspeciva, Qs como el dobee ein rurmarar contenisndo los
boletines de voto utilizodos por 103 electores v kas Certificaodos de volacian no enlfegadaes, e el estacs
qus se indicea:

BUES ARIEETOH 0 VICHLA DY
EaTAR

Kebes N, Pl elbicicn! Elvclored de te Oircerescripoida |
Ferbeg N2, P Fuzrante Efecforal D D
Hrhire N3, B CFcive ol Registre Electoraf Distefial I:I I:I |

Bobre mivn AN P Iezgedo Electorn!, conr Balerivar dy vapa EI

1000

niffizacles p Comlficados ee Foragddn s ortreemlor

Presidense de fa MRV
|:| Finma dlel hmicionoro que enlrega Aciosnoion oe Frma
FPor la dumin Chlow I:I i
Fiima del Jncionarnio gue recibe Azlarcesion ce Fama
LN,

ARVERTENCIA: B Exgeschbenie Electorol quae confiens k= oofos ¢ los podrores diliodos an 10 selocitn, adlo seid
aniregacs o las pesoros aulorizodas por su ecepcitn. Lo pérdide, abandono, averas o deteloros groves, gensersdan
ragpansstilidodes de cardctar adminiiraiivo, civil v penal.

DLUPLEC A0
Copia pona Preddants gs Moy
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REPUBLICA ML PARMELAY
Justicia Elgctoral
EECTIAEE MLWWCTPaLES
P oo Kovsarchre do A8

02

DE: JUNTA CIWICA

Fecha:

Al JUZGADO ELECTORAL

f i) Hara

Deportcmen; — Baunicipio:

2OFEE

LoCol

Recibi del Presidents de lo Junda Cluco, los solbres 1 v 2, gque dicen contensr padionas

¥ las actas electorales de las mesos respectivas en el estado que se indica:
Estado
Mesa N° Sobre N° Desting Final BUER J— | — | VISLADC
ESTARC
I Frifuenad Ejestorn |:| |:| D
2 Sz ETeerainl El I:l E D
I Tritesrial Edecroral C| |_| |:| i:
2 ergpads Efectare! |:| :l I:l L_.
I Tribnmied Elecioral |:| D |:| |:
2 JSuggadas Electarl I:l D—F_JT
I Tribumat Edzcioral |:| |:| D LJ
2 Sepgada Eleciorn] I:I l:l |_I I:l
i Trituemut Electoral ]j |:| I:I |_|
3 |Fugde Sacuor 800 e [ e (Y
1 Fribunal Elecioral = | i ]
2 Fuzgado Electoral |:| |:| |:| I:I
I Trifrnel Eectaret |:| |:| |:| |_"|
z Fuzgado Electoral |:| [_-] |:| I:l
i Tribuma! Efectore |:| D |:_| l:l
by Fruzpado Electoral |:| |:| |:_| I:I
1 Tribunal Elecioral I:l I:I I:I l . ]
2 Tiezgpinde Elrciorod |:| |:i E] D
i Tribenal Efecroral I:l l:l I:l I:I
2 Riizgada Eleciorad l:l !_f I:I I:l ™~

Fer fa dmuns Civiea

=

Flmia ohe | 1Lns ondis ue eniiegs

Asharaciin de Firma

e of Musgests Sleoiaen] I:l

Frma def funsianeris aue wobs
B N L S A S S st

Mclamsaién da Firrea
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REFUBLMA DEL PARAGLAY
Justicia Eleatoral
ELECLIONES MUNICIPALES

T s M by 2 PO

03

|

CONSTANCIA DE ENTREGA DE EXPEDIENTES ELECTORALES
SOBRES N° 3, BOLETINES UTILIZADOS ¥ MATERIALES SOBRANTES

DE: MIEMERD O DELEGADD DE LA JUMTA CWVICA Az REGISTRO ELECTORAL DISTRITAL

Fachu ! !
dia

s oriomasnio: Pl | i

Loool

Reclbi de la Junta Civica los Sobres N3, gue dicen confenes 05 podrones v ios oclos sectonles de
las mesos respeclivas. Asimiamo, recitl el Scare 3 W' con los boletines de voto ulilizodos por 105 elechones v ks
Cedificados da Volocion ne entregodas, i sormo kos rmaletines con matesiales sobrantss.

Sobres Desting Final e
BLEW ESTADD | ABIERTD | ROTO I WIGLAD D
Me 3 Regisero Efectoral DNiiritnl | | | | | | I_J
SSN Fuzgads Elestoral [ ] [ ] [ | E =il
N3 Registro Rectiral Distrital [ ] [ ] [ ] [ ]
SONT | Swsgedn Etectoral | ] [ ] [ ] [
Ne 3 Repistrs Elsctoral Digtrital |_| |_J |_| I_I
5N Fuergiidn Efeciord [ ] | | | | | |
we 3 Regdsrro Elsctoral Disteital [ ] [ | _| [_l
Fne Siszgads Etectorai [ ] 1 [ ] [ ]
N3 Regivtra Efectoral DHsteital | | | | | i |_ |
5/ e Jurpids Blectoral L I | | | | [ |
N3 Registee Elecrorat Diseriee! [ ] [ ] [_l | |
/N Suzgaads Electoral | | | i i_I |:|
A3 Registra Electoral Discritad [ 1 [ ] [ ] [ ]
S/N°  |dwzgada Elecarat L =] [ ] =
Mo 3 Rapisten Electoral Disirital = | | | | r | |___ I
5N gt Elecrornt [ ] [ | [ ] | 1]
N™3 Regfitro Electoral Distrital S B [ ] [
5N Muzgado Elscrarnt |_| [_] L_J |_|
o3 Regisire Efcctoral Esiriral | ] | | | | | |
£/ Suzpads Eiscroral [ | [ ] | | [

Far ta Jande Civica m

Por of Registro
Eleciore! Distrital

Fleinis dal luirsdongn s gue enbiega

G B

Aciaracién da Fima

Frmea sl fanclenatio gue reobe

WL o R s e

Aciomackin da Firma
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[ ELECCIONE S MUNCIPALES - 18 OE NOVIEMBRE DE 2001

REPUBLICA DEL PARAGLAY
Justcia Electoral

J

DE SUSTITUCION DE MIEMEROS DE MESA

ACTA DE INCIDENTE

DEPARTAMENTO: 11 CENTRAL

DISTRITO: 01 CAPIATA . o
ZONA: 00 CAPIATA MESA N 4
LOGAL: oo4 COL, NAC. SAN JOSE OBRERD

—~
@ EN LA INSTALACION
SUSTITUCION POR AUSENCIA DE LOS MIEMBROS DE MESA DESIGNADOS POR EL JUEZ ELECTORAL

AUSENTE ASUME
C.LN° POR C.LN*
C.IN° POR C.IN®
C.IN® POR C.IN®

FIRMA DEL MIEMBRO DE LA JUNTA CIVICA O SU DELEGADO

(Art. 197 - Ley 834/96)

C.l. nro,

® DURANTE EL PROCESO DE LA VOTACION
SUSTITUCION POR INDISPOSICION SUBITA DE MIEMBRO(S) DE MESA

C.LN"

POR

SN

(Art. 216 - Ley 834/96)

FIRMA DEL PRESIDENTE DE LA MESA RECEPTORA DE VOTOS

C.l. nro.
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